ZARZADZENIE NR 21 /2023

Kierownika Zakladu Uslug Komunalnych w Trzebielinie

z dnia 15 wrze$nia 2023 r.

w sprawie : uksztaltowania mechanizméw kontroli zarzadczej w Zakladzie Ustug
Komunalnych w Trzebielinie..

Na podstawie art. 68 ust. 11 2 pkt 1,2,3,4 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3, ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2023r. poz. 1270 z pozn. zm. )

ROZDZIAL |

Nadzor
§1

1. Szczegblne znaczenie W Zaktadzie Ustug Komunalnych w Trzebielinie maja przepisy
zawarte w aktach prawnych, rozwigzania przyjete w wewnetrznych procedurach porzadkowych
1 organizacyjnych, czynnosci nadzorowania dziatalno$ci oraz ochrona zasobdw.
2. W zakladzie prowadzi si¢ nadzor nad wykonaniem zadan w celu ich oszczedne;,
efektywnej i skutecznej realizaciji.
3. Nadzor obejymuje w szczegdlnosci jasne komunikowanie obowigzkéw, zadan
I odpowiedzialnosci kazdemu z pracownikow i systematyczng oceng ich pracy.
4. Nadzor jest zsynchronizowany z hierarchiag stluzbowa 1 strukturg organizacyjna
jednostki, tak aby dawat mozliwo$¢ sprawdzenia i upewnienia si¢, ze jej zadania sg wlasciwie
realizowane.
S. W przypadku stwierdzonych nieprawidlowosci podejmowane sg dzialania eliminujace

przyczyny niezgodno$ci w celu zapobiezenia ich powtérnemu wystapieniu.

ROZDZIAL 11

Ciaglos¢ dzialalnosci
§2
1. Celem ciaglosci dziatalnosci jest utrzymanie, w kazdym czasie i okolicznosciach,

ciggtosci dziatalnosci zaktadu, w szczego6lnosci operacji finansowych i gospodarczych, oraz



ochrony zasobow finansowych, materialnych i informacyjnych.

2. Tworzenie planow w obszarze biezacego funkcjonowania zaktadu.
3. Prawidtowe zarzadzanie ryzkiem i tworzenie dzialan zaradczych.
4, Cigglos¢ dzialalnosci zapewniona jest rodwniez poprzez planowanie urlopow

pracowniczych oraz ustanowionych zastgpstw.

ROZDZIAL 11l

Ochrona zasobow
§3

1. Dostep do zasobow zakladu maja wylacznie upowaznione osoby. Osobom
zarzadzajacym i pracownikom powierza si¢ odpowiedzialno$¢ za zapewnienie ochrony
I wlasciwe wykorzystanie zasobow zaktadu.

2. Inwentaryzowanie zasobow.

3. Zaktad przechowuje dokumentacje¢ podlegajaca archiwizowaniu. Za funkcjonowanie
archiwum zaktadu odpowiedzialny jest pracownik ds. archiwum, ktory zgodnie ze swym
zakresem obowigzkéw obowigzany jest przestrzega¢ zasad wydawania i ponownego odbioru

znajdujacej si¢ w nim dokumentacji.

ROZDZIAL. IV

Mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych

§4
1. Zaktad przestrzega regulacji ustawowych jak rowniez innych powigzanych aktow
prawnych.
2. Mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych, zapewniaja

rzetelnie dokumentowanie operacji finansowych i gospodarczych w celu umozliwienia
przesledzenia kazdej operacji finansowej, gospodarczej lub zdarzenia od samego poczatku,
w trakcie ich trwaniai po zakonczeniu. Poszczegolne czynnosci zwigzane z realizacjg operacji

finansowych lub gospodarczych wykonywane sa przez pracownikow do tego upowaznionych.



ROZDZIAY. V

Mechanizmy kontroli dotyczace systeméw informatycznych
§5
1. Mechanizmy kontroli dotyczace systemow informatycznych maja zapewnic
bezpieczenstwo danych i systemow informatycznych. Sktadajg si¢ na nie mechanizmy kontroli
dostepu do zasobow informatycznych, sprzetu, systemu, aplikacji, danych majgcych na celu ich
ochrong przed nieautoryzowanymi zmianami, utratg lub ujawnieniem czy mechanizmy kontroli

oprogramowania systemowego w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Trzebielinie.

ROZDZIAL. VI

Postanowienia koncowe

§6
1. Mechanizmy kontroli zarzadczej nie stanowig zamknigtego katalogu.
2. Mechanizmy uregulowane odrgbnymi procedurami wewnetrznymi (finansowymi).
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Zaktadu

Arkadiusz Kuklinski



