ZARZADZENIE NR 14 /2023

Kierownika Zakladu Uslug Komunalnych w Trzebielinie

z dnia 15 wrze$nia 2023 r.

w sprawie : wprowadzenia Kodeksu Etycznego Pracownikéw Administracji i Obshugi

Zakladu Uslug Komunalnych w Trzebielinie

Na podstawie art. 68 ust.2 pkt 5, art. 69 ust. 1 pkt 3, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych ( Dz. U. 2023r. poz. 1270 z pozn. zm. )

ROZDZIAL |

Postanowienia wstepne

Art. 1.

1. Kodeks Etyczny Pracownikow Administracji 1 Obslugi okresla standardy postgpowania
pracownikow wypelniajac swoje obowigzki.

2. Pracownik administracji i obshugi ma §wiadomos¢ stuzebnej roli administracji, ma zawsze
na wzgledzie dobro wspolnoty samorzadowej, pamigta ,ze swoim postgpowaniem daje
$wiadectwo 0 Zakladzie Ushlug Komunalnych w Trzebielinie i jego organach oraz
wspottworzy wizerunek administracji samorzagdowe;.

3. WSszyscy pracownicy sktadaja o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Kodeksem Etycznym
Administracji i Obstugi niezwlocznie po jego wejsciu w zycie. Oswiadczenia dotacza si¢ do

akt osobowych. O$wiadczenie stanowi zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.



ROZDZIAL 11
Zasady postepowania

Art. 2.

Zasada praworzadnosci oznacza , ze pracownik zakladu wykonuje swoje obowigzki z
zachowaniem najwyzszej starannosci, przestrzegajac obowigzujacego prawa, majac na
wzgledzie interes publiczny.

Zasada rzetelno$ci oznacza, ze pracownik zakladu :

1) wykonuje swoje obowigzki sumiennie, wykorzystujac w sposob najlepszy swoja wiedzg
1 umiejetnosci,

2) wie, iz interes publiczny wymaga dziatan rozwaznych, ale skutecznych i realizowanych
w sposob zdecydowany,

Zasada bezstronnos$ci i bezinteresownos$ci  oznacza, ze pracownik Zaktadu Ustug

Komunalnych w Trzebielinie w prowadzonych sprawach rowno traktuje wszystkich

uczestnikow, bez uprzedzen ze wzgledu na kolor skory, pte¢, stan cywilny, pochodzenie
etniczne, jezyk, religie, orientacj¢ seksualng, postawe, reputacje lub pozycje spoteczng.
Zasada profesjonalizmu oznacza, ze pracownik zaktadu :

1) zawsze jest przygotowany do jasnego, merytorycznego i prawnego uzasadnienia
wlasnych decyzji i sposobu postepowania,

2) odpowiadajac na korespondencje , rozmowy telefoniczne i poczte elektroniczng, stara
si¢ by¢ pomocny i udziela wyczerpujacych oraz doktadnych odpowiedzi na skierowane
do niego pytania,

Zasada jawnoS$ci oznacza, ze pracownik zaktadu :

1) wykonuje swoje obowigzki zgodnie z przyjetymi standardami i procedurami,

2) lojalnie i rzetelnie wykonuje polecenie zwierzchnikow, bez wzgledu na wiasne
przekonania i poglady polityczne,

Zasada odpowiedzialno$ci oznacza , ze pracownik zakladu relacje stuzbowe opiera na
wspotpracy, kolezenstwie, wzajemnym szacunku, pomocy oraz dzieleniu si¢ wlasnym

doswiadczeniem 1 wiedza,



ROZDZIAL. 11
Zapobieganie korupcji
Art. 3.

1. Pracownik doktada wszelkich staran, aby jego postepowanie byto jawne, zrozumiale i nie
budzito podejrzen o zwiagzek migdzy interesem publicznym i1 prywatnym.

2. Pracownik dochowuje tajemnicy stuzbowej, nie ujawnia informacji stanowigcej informacje
niejawne ani nie wykorzystuje ich dla korzysci materialnych lub osobistych zaréwno w

czasie trwania stosunku pracy w zaktadzie, jak i po jej zakonczeniu.

ROZDZIAL 111
Postanowienia koncowe

Art. 4.

1. Postgpowanie w razie naruszenia zasad kodeksu etycznego:

1) rozmowa z Kierownikiem zaktadu,
Art. 5

1. Pracownik Administracji i Obstugi przestrzega postanowien niniejszego kodeksu.

Art. 6
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Art. 7

1. Traci moc Zarzadzenie nr 3/2013 z dnia 05.01.2013 r.

Kierownik Zaktadu

Arkadiusz Kuklinski



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14 /2023
Kierownika Zaktadu Ustlug Komunalnych
w Trzebielinie z dnia 15 wrzes$nia 2023r.

OSWIADCZENIE

0 zapoznaniu si¢ z trescia oraz zobowigzaniu si¢ do przestrzegania
Kodeksu Etycznego Pracownikéw Administracji i Obstugi
Zakladu Uslug Komunalnych w Trzebielinie

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem /tam/ si¢ z treScig Kodeksu Etycznego Pracownikow
Administracji i Obstugi Zaktadu Ustug Komunalnych w Trzebielinie 0raz zobowigzuje si¢ do

jego przestrzegania.

/ data i podpis pracownika /



