ZARZADZENIE NR 4/2021
KIEROWNIKA ZAKELADU USLUG KOMUNALNYCH W TRZEBIELINIE

z dnia 24 marca 2021 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Zaktadzie Ustug Komunalnych

w Trzebielinie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj.
Dz.U z 2020 r., poz. 713 z p6zn.zm.) w zwigzku z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869z p6zn. zm.), zarzagdzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych realizowanych w Zaktadzie Ustug Komunalnych

w Trzebielinie, stanowigcy ZALACZNIK nr 1 do niniejszego zarzadzenia, zwanym dalej "Regulaminem™

§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2014 z dnia 29.07.2014 roku w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania

zamowien publicznych w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Trzebielinie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Kierownik Zaktadu
Arkadiusz Kuklinski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2021
Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych
w Trzebielinie z dnia 24 marca 2021 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
DO 130.000 ZLOTYCH

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130.000
ztotych.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamoéwieniach —nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a
wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy dostaw,
ustug lub robot budowlanych;

2) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

3) dostawach —nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

4) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

7) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Ustug Komunalnych w Trzebielinie;

8) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w
Trzebielinie;

9) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zlotych;

10) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a
wykonawca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania S$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i sSrodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Zamodwienia wspotfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i
dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

5. Czynno$ci zwigzane z udzielaniem zamoéwienia wykonujg pracownicy zapewniajacy bezstronno$é
i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg kierownik zamawiajacego oraz inne 0S0by
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.



§ 2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia osoba wnioskujaca szacuje z nalezyta starannoscia
warto$¢ zamowienia, w szczego6lnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towarow i ustug.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sig¢, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastgpujacych
metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow iustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzegdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzgdu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia rodzaju,
zakresu 1 ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie kosztorysu
inwestorskiego).

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowiazku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Progi udzielania zamowien

Zamowienia realizowane w jednostce udzielane sg na podstawie procedur okreslonych w
niniejszym Regulaminie.

Procedury udzielania zamowien okreslone w niniejszym Regulaminie obejmuja:

1) zamowienia o wartosci powyzej 50.000 zt do 85.000 zt.

2) zamdOwienia o wartosci powyzej 85.000 zt do 130.000 zt.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien o warto$ci szacunkowej ponizej 50.000 zt.

§ 4. Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci od 50.000 zt do 85.000 zt

ZamoOwienia o warto$ci powyzej 50.000 zt do wartosci 85.000 zt udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

Udzielenie zamdwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty na rynku poprzedza rozeznanie rynku,
ktére moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczng oraz poprzez zebranie
ofert publikowanych na stronach internetowych.

Pracownik merytoryczny, ktory jest odpowiedzialny za realizacje zadania z przeprowadzonych
czynnosci sporzadza notatke, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 5. Procedura udzielenia zamodowienia o wartosci powyzej 85.000 z1 do 130.000 zi

Pracownik merytoryczny realizuje zamowienia o wartosci powyzej 85.000 zt do130.000 ztotych na
podstawie wniosku o udzielenie zamdowienia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Zamowienia o wartosci powyzej 85.000 zt do 130.000 ztotych udzielane s3 w drodze zapytania
ofertowego, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Zapytanie ofertowe przesltane jest za posrednictwem poczty, faksu lub drogg elektroniczng do co
najmniej trzech wykonawcow chyba, ze ze wzgledu na charakter, przedmiot zamoéwienia lub inne
okolicznosci, liczba Wykonawcdéw mogacych je wykonaé jest mniejsza. Dodatkowo zapytanie ofertowe
mozna zamie$ci¢ na stronie internctowej Zamawiajacego, i/lub powszechnie dostgpnej stronie
internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych.



4. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia, zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

5. W przypadku dostaw i ustug powszechnie dostepnych, o ustalonych standardach jako$ciowych, wybor
najkorzystniejszej oferty moze nastapi¢ przez pordwnanie ofert Wykonawcow, prezentowanych na ich
stronach internetowych, w sklepach internetowych, w katalogach, folderach itp.

6. Pracownik merytoryczny sporzadza umowe w formie pisemne;j.

7. Zamowienia udziela Kierownik jednostki.

§ 6. Wylaczenia

1. W uzasadnionych przypadkach przepisow Regulaminu okreslonych w § 4 i 5 nie stosuje si¢ gdy:

1) wystapita pilna potrzeba udzielenia zamowienia a Zamawiajacy nie dysponuje czasem odpowiednim
do przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadku
awarii, zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

2) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

3) w innych szczegdlnych wypadkach uzasadnionych charakterem zamowienia lub innymi
okoliczno$ciami, np.: konieczno$cia zapewnienia biezacego funkcjonowania Zamawiajacego
w sytuacji braku mozliwosci terminowego wyboru Wykonawcy w postepowaniu prowadzonym
zgodnie z procedurami Regulaminu, na okres niezb¢dny do dokonania takiego wyboru;

§ 7. Zasady dokumentacji i rejestr zaméwien

1. Zamoéwienia publiczne objgte niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracii.

§ 8. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy powszechnie
obowiazujace, w szczegolnosci:

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2020, poz. 1740 z p6zn.zm.)

2) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019., poz. 2019
Z p6zn.zm.)

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019, poz. 869 z p6zn.zm.)

2. Zakaczniki do Regulaminu:
1) Zatacznik nr 1 - Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego
2) Zatacznik nr 2 - Zapytanie ofertowe

3) Zatacznik nr 3 - Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Zaktadu Ustug Komunalnych w Trzebielinie

Whiosek
o udzielenie zgody na realizacje zaméwienia
o wartoS$ci przekraczajacej 85.000 zlotych do 130.000 zlotych

1. Przedmiot zaméOwienia: (nazwa zamowienia wraz z opisem przedmiotu zamowienia):
2. Nazwy i Kody CPV: o
3. Termin realizacji ZamOWICNIA: ........oiuiiuiieiiiiiii i
4. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych: ...,
5. Warto$¢ zamowienia:

o bezpodatku VAT: ... PLN,

e zpodatkiem VAT: ..., PLN
Ustalenia wartoSci zamoOwienia dokonano w dniu .......ccceeeviiiieiieeceeen. na podstawie:
6. Inne informacje (ezeli dotyczy):
7. Zalaczniki:

(data, pieczec imienna, podpis)

9. Sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci:
(data, pieczeé imienna, podpis)
10. Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych w wysokosci ..................... zt brutto

W budzecie

(data, pieczeé imienna, podpis)



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Zaktadu Ustug Komunalnych w Trzebielinie

ZUK. o, Trzebielino, ............. r..

Zapytanie ofertowe

Zaktad Ustug Komunalnych w Trzebielinie zaprasza do zlozenia oferty dotyczacej zamowienia o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt, dotyczacej

I. ZAMAWIAJACY
Zaktad Ustug Komunalnych w Trzebielinie
ul. Pomorska 75, 77-235 Trzebielino
NIP: 842 16 84 945

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia:

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera, dostarczona osobiscie na adres:

Zaklad Ustug Komunalnych w Trzebielinie, ul. Pomorska 75, 77-235 Trzebielino badz e-mail:

................................ dodnia......ccceuee... 1. do godz. ............

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

wn


mailto:l.rokicka@trzebielino.pl

V1. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY / OFERTY CZESCIOWEJ
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ obejmujgca cato§¢ zamowienia.

Oferta musi zawiera¢ wymagane formularze

Oferty przestane poczta, kurierem lub osobiscie nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, w siedzibie
Zamawiajacego i oznakowa¢ w nastepujacy sposob:
................................................................................................ i opatrzy¢ nazwa i
doktadnym adresem Wykonawcy.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty, w zamknigtej kopercie.

VI1I. OCENA OFERT
Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszg w danej cze$ci zamowienia na podstawie kryteriow oceny
ofert:
1. Kryteria i ich znaczenie:
Kryterium: Cena brutto (C,)— waga 100%
2. Spos6b oceny ofert:
W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty wg ponizszego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
sposrod wszystkich ofert

Co= e x 100 pkt

Cena brutto badanej oferty

W toku oceny ofert Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikow do dwoch miejsc
po przecinku. Ocenie w oparciu o ww. kryteria oceny ofert poddawane sg wytacznie oferty niepodlegajace
odrzuceniu.

Oferta najkorzystniejsza jest oferta, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktow. Realizacja zamowienia
zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

VI1Il. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyniku postepowania zostanie wystana do wszystkich Wykonawcow, do ktdrych zostato
skierowane zapytanie ofertowe.

IX. DODATKOWE INFORMACJE
1. Dodatkowych informacji udziela .......................... pod numerem telefonu 59 842 74 58 oraz
adresememail: ...

X. PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Nie zlozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Wiystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

4. Postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajace;j
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Xl. ZALACZNIKI
ZatgezniK NPl — .o

Zatgeznik Nr2 — oo
Zatgeznik Nr3 — oo
Zalacznik Nrd — ..o e,



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Zaktadu Ustug Komunalnych w Trzebielinie

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

1. Przedmiotu zamowienia (krotki opis lub zakres zamowienia):

2. Termin 1€aliZACHT: . .oviietii i e et st
3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy z informacjg o sposobie uzyskania ofert, cenach, kryteriach
wyboru:

4, Zamoéwienia udziela si¢

VY KON AW CY .ottt et et e e e

Notatke sporzadzit/ia:

(data, piecze¢é imienna, podpis)

Zatwierdzam:

(data, pieczec imienna, podpis)



