ZARZADZENIE NR 17/2020

Kierownika Zakladu Ustug Komunalnych w Trzebielinie
z dnia 27 listopada 2020
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

na dzien 31.12.2020 rok

Na podstawie art. 4 ust. 1 1 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ) i zgodnie z art. 68 1 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdézn. zm. ), instrukcja w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie

w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Trzebielinie zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Zakladzie Ushlug
Komunalnych w Trzebielinie wedlug stanu na 31.12.2020 r. przez komisj¢ inwentaryzacyjng w
nastepujacym skladzie osobowym:

1. Ewa Filipiak - przewodniczacy,

2. Zbigniew Pszeniczny - cztonek,

3. Tadeusz Skwierawski - czlonek,
w terminie od dnia 28.12.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. wedtug harmonogramu inwentaryzacji,

stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powotuje si¢ jeden zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w Zaktadzie Ustug

Komunalnych w Trzebielinie.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow 1 pasywow:
1) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
2) naleznos$ci( w tym nalezno$ci uznane za sporne i watpliwe) i zobowigzania,
3) srodki trwalte w budowie,
4) warto$ci niematerialne i prawne,

5) przedmioty nietrwate w uzytkowaniu ujgte wyltacznie w ewidencji ilosciowe;j,



6)
7)

8)

srodki trwate w uzywaniu,

srodki pieniezne w kasie, druki $cistego zarachowania, czeki, weksle, papiery
wartosciowe, karty platnicze.

Pozostate sktadniki aktywow i pasywow z wylaczeniem wymienionych w pkt 1-7,

§4

Inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow 1 pasywow wymienionych w § 3 pkt 1 1 2 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jesli to nie
jest mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow i pordwnania z zapisami w ksiggach.
Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 — 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiggach,
Inwentaryzacj¢ sktadnikow wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ wedtug
spisu z natury,

Inwentaryzacj¢ sktadnikow wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ wedlug
spisu z natury,

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw wymienionych w § 3 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze
spisu z natury zgodnie z protokotem inwentaryzacji stanowigcym zalgcznik
do instrukcji kasowe;.

Inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow 1 pasywdéw wymienionych w § 3 pkt 8 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow i poro6wnania z zapisami w ksiggach.

§5

Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng do:

1)

2)

3)

4)
5)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogodlnie obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komorki finansowej

jednostki w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.



§6
Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
. Komisja ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi

przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownej ksiegowej.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

1. Ewa Filipik — przewodniczaca

2. Zbigniew Pszeniczny - cztonek

3. Tadeusz Skwierawski — cztonek

Przyjmuja do wykonania:

............................................................. (data 1 podpis)
............................................................ (data 1 podpis)
............................................................ (data 1 podpis)

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Glowny ksiggowy

Kierownik Zaktadu
Arkadiusz Kuklinski



Zalgcznik nr 1

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2020 ROK
W ZAKLADZIE USLUG KOMUNALNYCH W TRZEBIELINIE

Numer zespotu

. Termin Rodzaj, forma, spisowego
Przedmiot . . . . . .
L.p. . . Obiekt zinwentaryzowania | przeprowadzenia | metoda, technika | przeprowadzaja
Inwentaryzacji . .. . ..
inwentaryzacji inwentaryzacji cego
inwentaryzacje
Srodki pienigzne Wszystkie rachunki od 31.12.2020 |Pisemne uzgodnienie I
1 zgromadzone na bankowe do 31.12.2020 |sald wedtug stanu na
* | rachunkach dzien 31.12. 2020
bankowych
Naleznosci i Zgodnie z instrukcja, z od 28.12.2020 |Pisemne uzgodnienie I
zobowigzania wyjatkiem naleznosci do 31.12.2020 |sald z kontrahentami
2. spornych i watpliwych i na dzien 30.11.2020
zobowigzan pracownikow i oraz weryfikacja sald
publicznoprawnych
3 Srodki trwate w Dane ewidencji ksiggowe;j od 31.12.2020 | Weryfikacja sald na I
" |budowie do 31.12.2020 |dzien 31.12.2020
Wartosci Dane ewidencji ksiegowej i | od 31.12.2020 | Weryfikacja sald na I
4. |niematerialne i ewidencji operacyjnej do 31.12.2020 |dzien 31.12.2020
prawne
Przedmioty nietrwate | Wedtug ewidencji od 28.12.2020 |Roczna, spis z natury I
5. | wuzytkowaniu pozaksiggowej do 31.12.2020 |wedtug stanu na
dzien 31.12.2020
Srodki trwate w Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2020 |Spis z natury wedlug I
6. |uzywaniu (pozabilansowej) do 31.12.2020 |stanu na dzien
31.12.2020
Srodki pienigzne w | Kasa w Zakladzie Ustug 31.12. 2020 Roczna petna, spis z I
7. |kasie Komunalnych natury wedhug stanu
na dzien 31.12. 2020
Druki $cistego Kasa w Zaktadzie Ustug 31.12. 2020 Roczna, spis z natury I
zarachowania, czeki | Komunalnych wedtug stanu na
2 obce, karty ptatnicze, dzien 31.12. 2020
* | weksle i inne papiery
warto§ciowe oraz
inne $rodki pieni¢zne
Pozostate sktadniki | Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2020 | Weryfikacja sald na I
9 aktywow 1 pasywow do 31.12.2020 |dzien 31.12.2020

(np. fundusze wlasne
i specjalne)

Trzebielino, 27.11.2020 r.

Kierownik Zaktadu

Arkadiusz Kuklinski







